Guatemalz, 29 de octubre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

TAMMY MARLENY FIGUEROA
Nomibre compieto del Contratista: GUAMUCH cut: 2573 54536 0101
NUmero de contrato: DGEA-029-15-2021 Acuerdo Ministeriai: 7-2021
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista; 8081425
Narmero de Factura: 2469806346 Serie: E1692BA4
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Pericdo del Informe: OCTUBRE

04/01/2021 AL

Monto Total de! Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 31/12/2021
Unidad Administrativa donde prestzs  VICEDESPACHO DE LA
los servicios: CULTURA

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para !

VICEDESPACHO DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y BEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo 2 las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

c)

Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums entre ctros;
Brindar apoyo en la actualizacién de agenda de reuniones;

Apoyar en todo lo refacionado al control y archive de |z documentacion que ingresa y egresa en el Vicedespacho de fa
Cultura;

Brindar apoyc en el registro, escanec y reproduccion de todos los documentos que ingresen y egresen en el
Vicedespacho de la Cultura,

Brindar apoyo en Iz requisicion de insumos y equipo de oficina para uso del personal del Vicedespacho de [z Cultura.
Apoyar en la actualizacion de los archivos de Iz cotrespondencia dentro del Vicedespacho de fa Cultura.

Brindar apoyo en ta atencién de lamadas telefonicas y personas intemas y externas que visitan el Vicedsspacho de la
Culturs;

Otras actividades afines s su contrate.

TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH SR. CRISTHIAN NEFTAL CALDERON SANTIZO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segln Clausula de contrato; Décima Primera)

Firma y selio de 1a Autoridad que ua los Servicios
{seglin Cldusula de contratp>Décima Primera}
g, Cristhian Cawernon Santizo
Viceministro de Cultusa
Ministerio de Cultura y Deportes

Firmaj‘ge Contratista’



